


Tutoriel 1 élève, 1 stage à l'usage des 
équipes pédagogiques

Ce tutoriel est divisé en 4 parties correspondant à des actions réalisables sur la plateforme :

1. Je me connecte à la plateforme

2. Je gère le suivi des séquences d’observation en milieu professionnel des élèves

3. Je complète et je signe des conventions

4. J'accompagne les élèves dans leur recherche de stages sur la plateforme



Introduction
1 élève, 1 stage est une plateforme du ministère de l’Éducation nationale, de l’Enseignement supérieur et 
de la Recherche dont la finalité est d'aider les élèves de 3e et 2de générale et technologique à rechercher 
une offre de séquence d’observation en milieu professionnel, en leur donnant un accès à un offre la plus 
large et la plus diversifiée possible et en réduire les inégalités sociales, territoriales et de genre d'accès à 
aux stages.

Vous contribuez à la réussite de cet enjeu éducatif autour de l'orientation des élèves :
• Activez votre compte établissement pour pouvoir signer les conventions de stage des élèves avec leur 
structure d'accueil
• Mobilisez les élèves pour qu'ils recherchent des offres de stage et qu'ils candidatent
• Accompagnez les élèves dans leurs recherches et les préparer en vue du stage
• Le cas échéant, déposez des offres de stage dans votre établissement s'il souhaite accueillir des élèves 
d'autres établissements en stages (pour leur faire découvrir les différents métiers exercés dans un 
établissement scolaire)



1. Je me connecte à la plateforme
Depuis votre portail ARENA, aller dans Scolarité 2D 
puis Gestion des stages en entreprise puis cliquez sur 1 élève 1 stage.

💡 Vous pouvez aussi chercher "stages" 
dans votre barre de recherche pour trouver 
encore plus rapidement

Si vous vous connectez pour la première fois, 
la page suivante s'affiche :

Cliquez ensuite sur "Connexion" 
en haut à droite puis sur 
"Je suis un établissement".

Pour vous connecter, cliquez sur le bouton bleu 
Connexion via le Hub de fédération MENJS



1. Je me connecte à la plateforme
La page suivante s'affiche 

Dans la boîte Equipe pédagogique, 
choisissez Connexion - Education Nationale
Si vous êtes déjà connectés à ARENA, 
vos identifiants devraient déjà être pré-remplis. 
Si ce n'est pas le cas, entrez vos identifiants et votre 
mot de passe.

Vous arrivez ensuite sur votre espace 
"Mon établissement"



2. Je gère le suivi des stages des élèves
💡 Votre espace "Mon établissement" est votre tableau 
de bord pour piloter la gestion et le suivi des stages des 
élèves de votre établissement. 
Tour d'horizon : Dans l'onglet Classes sous le nom de votre 
établissement, vous avez accès à toutes vos classes concernées 
par les stages.
En cliquant sur l'une des classes, vous verrez s'afficher la liste 
des élèves ainsi que des informations individualisées de suivi de 
leurs candidatures sur la plateforme.

💡 Attention : ces chiffres ne reflètent que les candidatures 
réalisées par les élèves sur la plateforme 1 élève 1 stage. 
Les autres candidatures (par exemple dans le cadre d'une 
communication privée entre un élève et un organisme 
accueillant) ne sont bien sûr pas prises en compte. 



J'ajoute un membre de mon équipe qui n'est pas reconnu par la 
plateforme (en tant que chef d'établissement)

ℹ Lors de la connexion, il se peut que la plateforme ne parvienne pas à identifier l’UAI d'un membre de votre 
personnel. Cela peut survenir dans certains cas, notamment les établissements à plusieurs UAI comme les 
lycées professionnels.

1. Vous devez être connecté pour réaliser cette procédure. 

2. Depuis votre espace "Mon établissement", cliquez sur l'onglet "Personnels". 

3. Cliquez sur le bouton bleu "+ Inviter un membre de l'équipe"

4. Remplissez le formulaire qui s'ouvre en renseignant Nom, Prénom et Adresse électronique du membre de 
l'équipe que vous souhaitez inviter puis cliquez sur "Inviter un membre de l'équipe"

5. La personne invitée recevra alors un mail qui l'invitera à se connecter selon la procédure explicité plus haut 
(grand 1.). Elle obtiendra alors les mêmes accès que les autres membres de l'équipe.



2. Je gère le suivi des stages des élèves
Dans l'onglet Personnels s'affiche tous les 
membres de 
l'équipe pédagogique concernés par les stages 
qui se sont connectés au moins une fois à 1 élève 
1 stage.

Dans l'onglet Semaines de stage, pour les collèges 
uniquement (pour les lycéens de 2de GT, la période est 
fixe, la 2de quinzaine du mois de juin), vous indiquez 
la/les semaine(s) de stage retenue(s) dans votre collège 
pour vos élèves de troisième et/ou quatrième.

💡 Pour les élèves de seconde générale et technologique, la période de stage est fixe (article 8-1 de l'arrêté du 16 
juillet 2018 modifié relatif à l’organisation et aux volumes horaires de la classe de seconde des lycées 
d’enseignement général et technologique et des lycées d’enseignement général et technologique agricole): en 2026, 
la période s'étend du 15 au 26 juin.



2. Je gère le suivi des stages des élèves

Dans le dernier onglet Convention de 
stage, vous pouvez retrouver un répertoire 
des conventions de stages de vos élèves
 générés sur la plateforme ainsi que leur 
état d'avancement. 

Depuis cet onglet, vous pourrez facilement 
renseigner, imprimer et signer ces 
conventions.



3. Je renseigne et je signe des conventions

Dans l'onglet Mes conventions de stage de l'espace Mon 
établissement, les conventions de stage apparaitront d'abord 
avec un statut "Votre convention est remplie par l'offreur 
mais vous ne l'avez pas renseignée.". 

Pour la renseigner/compléter, il suffit de cliquer sur le bouton bleu 
Remplir ma convention. Vous accédez alors à un formulaire. 
L'essentiel des champs de ce formulaire sera pré-renseigné, mais des 
champs vides obligatoires doivent être complétés manuellement.

⚠ Les champs concernant le référent désigné par le chef 
d'établissement désigné pour assurer le suivi de la séquence 
d'observation en milieu professionnel sont à compléter 
manuellement par l’établissement.
ℹ Les informations concernant l'élève et ses représentants légaux 
sont remplis par l'élève au moment de sa candidature.

Une convention de stage dématérialisée apparait dans votre espace Mes conventions de stage dès qu'un élève valide la 
proposition d'accepter sa candidature par l'organisme (voir section 4 "J'accompagne les élèves").



3. Je renseigne et je signe des conventions

Signer la convention
⚠ La convention doit être signée par le 
chef d’établissement (ou par la personne à 
qui il choisit de déléguer cette action, en 
son nom).
1 élève 1 stage vous permet de signer 
toutes vos conventions complètement 
renseignées en une seule fois. Vous 
pouvez réaliser cette action dans l'onglet 
Mes conventions de stage quand le statut 
indiqué est "Votre convention est prête".

Une fois les champs renseignés, vous pourrez cliquer sur Valider la convention.

⚠ Une fois que vous avez validé la convention, les informations ne seront plus modifiables.

ℹ Vous avez aussi la possibilité de cliquer sur le bouton Enregistrer et quitter en bas à gauche du formulaire : cela 
sauvegardera les informations que vous avez rempli et vous pourrez le compléter plus tard.



3. Je renseigne et je signe des conventions

Sélectionnez tous les élèves pour lesquels vous voulez signez la 
conventions en cochant les cases dans la colonne de gauche.
Cliquez ensuite sur Signer en groupe (bouton bleu en bas à droite). 
Vous pourrez télécharger les fichiers PDF des conventions signées.

Commencez par importer la signature en cliquant sur le bouton "Ajouter la signature" puis "Choisir un fichier" dans la 
fenêtre qui s'ouvre. Vous pourrez alors importer la signature en format .png, .jpeg ou .pdf depuis votre bureau. Cliquez 
ensuite sur "Confirmer". Votre signature restera enregistrée pour toutes vos prochaines connexions.



4. J’accompagne les élèves
La connexion à la plateforme pour les élèves se fait depuis le même écran d'accueil accessible par ce lien : 
https://1eleve1stage.education.gouv.fr/

ℹ Un élève peut effectuer une recherche sans se 
connecter en se rendant sur l'onglet "Elève" accessible 
depuis la page d'accueil. En revanche, il ne peut pas 
candidater à une offre sans s'authentifier.

Pour se connecter, cliquer sur Mon espace en haut à 
droite de cet écran puis sur "Je suis un élève"
Dans la page qui s'ouvre, cliquez sur le bouton bleu 
Connexion avec EduConnect

ℹ Depuis 2025, les élèves n'ont plus besoin de se 
créer un compte pour accéder à la plateforme : ils ont 
simplement besoin de leurs accès EduConnect. ⚠ Pour toutes questions concernant les identifiants 

EduConnect, rendez-vous sur la page d'aide dédiée : 
https://educonnect.education.gouv.fr/educt-aide/aide/



4. J’accompagne les élèves
Dans l'écran qui s'ouvre, choisir "Elève"

Dans l'écran suivant, l'élève peut entrer ses 
identifiants et son mot de passe pour se connecter

⚠ Pour toutes questions concernant les identifiants 
EduConnect, rendez-vous sur la page d'aide dédiée : 
https://educonnect.education.gouv.fr/educt-aide/aide/



4. J’accompagne les élèves

Une fois dans son espace 
personnel, l'élève a accès à 
une liste de stage disponible 
autour de lui (onglet 
"Recherche")

Exemple d'un élève effectuant 
une recherche des stages 
disponibles autour d'Aulnay-
Sous-Bois, en Seine-Saint-Denis 
(stages proposés en 2025)



4. J’accompagne les élèves
Candidater à une offre de stage

Dans la partie "Recherche", l'élève peut 
faire défiler la liste pour trouver une offre 
de stage qui l'intéresse. Par exemple, s'il 
s'arrête sur une offre pour découvrir le 
métier d'ébéniste d'art en atelier. Voici à 
quoi pourrait ressembler cette offre :

Si l'offre l'intéresse et qu'elle est bien 
disponible sur ses semaines de stages 
comme indiqué à droite de l'écran, l'élève 
peut choisir de Postuler en cliquant sur le 
bouton bleu en bas à gauche.

Il accède alors à un formulaire de 
candidature.



4. J’accompagne les élèves
Après avoir rempli ce formulaire, l'élève peut valider sa candidature. 
Un message apparait alors pour expliquer que sa candidature ne sera 
plus modifiable une fois envoyée.
⚠ Si un élève supprime sa candidature après l'avoir envoyé, il ne pourra 
plus candidater à l'offre à laquelle il avait postulé ! Il est donc impossible 
de modifier une candidature après envoi.
L'élève peut ensuite retrouver sa candidature et suivre son avancée dans 
son espace "Mes candidatures"

Par exemple, l'élève suivant a vu sa candidature à un stage 
d’observation du métier d'analyste financier acceptée par l'entreprise. 
Elle est à présent en attente de confirmation de sa part.




