ANNEXE |

NOTICE POUR REMPLIR LA DEMANDE DE SUBVENTION SUR LE COMPTE ASSO

Etape

CHECK LIST

Rassemblez vos
informations

O Nom exact de |'association tel que déclaré en préfecture

O N° de Siret (14 chiffres) et N° Siren (les 9 premiers chiffres du Siret)
O N° RNA (W suivi de 9 chiffres)

O Vos documents scannés.

Vérifiez la concordance
de vos informations

Votre déclaration au répertoire national des associations auprés du greffe est la mere
des formalités et doit étre a jour.

Vos informations SIRET et votre RIB, nom et adresses mentionnées, doivent étre
strictement identiques a celles déclarées auprés du Greffe (RNA), sans quoi la
subvention ne pourra pas étre versée, méme si votre dossier est retenu en commission.
O Faites le nécessaire sans attendre si vous constatez un écart entre vos télédéclarations
en vous calant sur les informations déclarées au RNA.

O Si vous avez changé d’adresse ou de nom aupres de la préfecture, informez sans tarder
I'INSEE et vérifier votre RIB pour vous assurer une cohérence totale.

Créez votre compte
association ou
actualisez-le.

O Aller sur http://www.associations.gouv.fr/le-compte-asso.html

O Si création : créez et validez votre compte association et ajouter votre association au
compte

O Si déja créé: vérifiez et complétez les informations administratives : chargez vos
derniers rapports d’activité, comptes approuvés et bilan de(s) action(s) spécifique (s)...

Saisissez votre demande
de subvention

et
présentez le plus

complétement possible
votre projet

O Recherchez le type de subvention a I'aide des champs de recherche proposés :

Le Code de registre de subvention est:
- 2505 pour le volet fonctionnement
- 2506 pour le volet actions innovantes

O Complétez tous les champs.

O Zone géographique de réalisation de |'action : précisez-le(s) lieu(s) exact(s).

O Budget de I'action : renseignez autant de budget que d’actions présentées (un budget
par action) et présentez précisément les aides publiques

O Complétez impérativement le budget prévisionnel de I'année en cours intégrant
notamment toutes les subventions demandées auprés des pouvoirs publics dont celle
qui fait I'objet de la présente demande de subvention

O Joignez les comptes approuvés du dernier exercice clos

Transmission des bilans

Les bilans de I'année précédente devront étre déposés sur le « compte asso » au plus
tard au dépdbt de la demande.

Joindre les justificatifs

Chargez vos pieces.

Contrat d’engagement
républicain

La souscription au contrat d’engagement républicain se fait a la partie « attestation sur
I'honneur »

Validez et envoyez

Cliquer sur le bouton transmettre et n‘oubliez pas de confirmer la transmission !

Suivre votre demande

Connectez-vous a compte asso pour relever régulierement votre messagerie.
Les arrétés et notifications y sont transmis par les services.
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