EX
ACADEMIE ECOLE ACADEMIQUE DE LA FORMATION CONTINUE
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Liberté
Egalité
Fraternité

Modalités de nomination d’un accompagnateur
d’enseignant néo-contractuel par le chef d’établissement

Consignes d’acces a I’espace de nomination

1. Se connecter a « M@gistére » ou cliquez sur ce lien : https://magistere.apps.education.fr/

2. Choisir votre compte « Enseignement scolaire », puis votre académie. ) -
3. Sauthentifier avec votre identifiant et votre mot de passe de messagerie académique. ‘ 51%—7:5‘;3
Si vous avez besoin d’aide pour vous authentifier, consulter la page « Aide » ici : /.7_’:_17:75_5 A
https://magistere.education.fr/ac-aix-marseille/mod/page/view.php?id=17
Nomination d'un tuteur
4. Accéder a votre espace de « Nomination d’un tuteur disciplinaire et d’un pour accompagner un

enseignant néo-...

accompagnateur établissement pour un enseighant néo-contractuel ».

Nomination d’un accompagnateur :

1. Sélectionnez d’abord « I'inspecteur demandeur »

& Vous étes inspecteur... 2 Vous étes chef d'établissement. 2 Vous étes tuteur disciplinaire.
¥ Chronologiquement...l ¥ Chronologiquement...l

1 - i= sélectionner D'ABORD
l'inspecteur demandeur

1 - i= sélectionner D'ABORD
Finspecteur demandeur

1 - [Z nommer le tuteur
disciplinaire

2 - [£ nommer
2 - & consulter s vos » ’ @ 2 - & consulter 1a fiche de
i l'accompagnateur S
e etablissement

3 - X télécharger le rapport
final vierge

4 - & déposer le rapport final
compléte


https://magistere.apps.education.fr/
https://magistere.education.fr/ac-aix-marseille/mod/page/view.php?id=17
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2. Sélectionnez I'inspecteur concerné, puis cliquez tout en bas de la page sur :

ENREGISTRER MON CHOIX

3. ATTENTION, il faut alors revenir en haut de la page et cliquer sur « accueil » :

MNomination d'un tuteur pour accompagner un enseignant néo-contractuel uleurs : sélectionnez l'inspecteur a l'origine de la demande de tutorat

CHOIX DE GROUPE

a8 Tuteurs : sélectionnez I'inspec/teﬂ/r' al'origine de la demande de tutorat

Choix de Groupe Paramétres

Afficher 265 réponses par 255 participants Plus ~

1. cochez le nom de l'inspecteur/l'inspectrice...
2. en bas de la page cliquez sur « Enregistrer mon choix »,
3. puis en haut de la page, ou dans le sommaire 3 gauche, revenez sur « Accueil ».

4. Cliquez sur « nommer I'accompagnateur établissement » :

& Vous étes inspecteur...

1 - [Z nommer le tuteur
disciplinaire

2 - & consulter « vos »
rapports

& Vous étes chef d'établissement. a Vous étes tuteur disciplinaire.
¥ Chronologiquement... ¥ Chronologiquement...d
1 - i= sélectionner D'ABORD 1 - i= sélectionner D'ABORD
lFinspecteur demandeur l'inspecteur demandeur

2 - [£ nommer
l'accompagnateur
etablissement

2 - & consulter Ia fiche de
nomination

3 - Xk télecharger le rapport
final vierge

4 - & déposer le rapport final
compléte
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5. Suivre les instructions suivantes (attention : le bouton « Ajouter une fiche » se trouve en bas a
droite de la feuille):

BASE DE DONMEES
Fiche de nomination de I'accompagnateur établissement pour un enseignant néo-contractuel

Base de données

Paramétres Préreglages Champs Maodéles Plus ~

Quvert : jeudi 24 avril 2025, 10:20

1. Sélectionner le groupe de l'inspecteur concerné via la liste déroulantes « Groupes séparés »

2. Cliquer sur « Ajouter une fiche » pour désigner un accompagnateur établissement.

3. Compléter la fiche puis ne pas oublier pas de diguer sur « Enregistrer = tout en bas tout 3 droite de votre écran.

4. puis en haut de |a page, ou dans ke sommaire 2 gauche, revenez sur « Accueil =

Depuis la page d'accueil de cette base, depuis la « vue liste s, vous pouvez également cliquer sur |z lowpe &, en bout de ligne dans la colonne Action pour coglsulter une fiche de nomination. Puis sur lz bouton «

pes séparés »

».

n bas tout a droite de votre écran.
ENREGISTRER ENREGISTRER ET AJOUTER UNE FICHE

at cliguer sur la loupe & en bout de ligne dans la colonne action pour consulter une fiche de nemination. Puis sur le bouton «Imprimer au format PDF » pour

Vue liste s | ACTIONS ~

jout

s || Ascendant % [ Recherche avancée [ EMREGH LES REGLAGES J

AJOUTER UNE FICHE

6. Saisir toutes les informations demandées, puis pensez a enregistrer votre fiche (tout en bas a droite).

RE
ICATION
EIGNEMENT

RECHERCHE

[l Sensibiliser & la question de | posture professionnelle-déontologie du fonctionnaire (droits et devoirs).

SUIVANT

Mon entité de rattachement

wwweeducationgouvtr ] eduscoleducationfr If  portallapps.education.fr

ANMNULER ENREGISTRER ET AJOUTER UNE FICHE

EAFC - Aix-Marse

ENREGISTR R




