
LE COMPTE ASSO
DEPOSER UN COMPTE-RENDU FINANCIER

Ce guide permet de saisir un compte-rendu financier une demande de subvention au titre des 
Il reprend, pour chaque page, les éléments à compléter 

et permet, en cas de blocage, de trouver la solution adéquate. Il comporte de nombreux points 
d'attention ainsi que des conseils pour mener à bien sa démarche.

Liste des guides 2026
N° Désignation

1 Créer un compte sur Le Compte Asso
2 Compléter les informations administratives
3 Joindre un document au dossier incomplet
4 Faire une demande PSF
5 Faire une demande PST hors Emploi
6 Faire une demande PST Emploi
7 Saisir un compte-rendu financier

          Nos ministères agissent pour un développement durable.
                                     !
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1 SE CONNECTER AU COMPTE ASSO

Rendez- : Le compte Asso (associations.gouv.fr) avec votre navigateur 
internet à jour (privilégiez Mozilla Firefox ou Google Chrome).

Connectez- passe.

2 ACCÉDER AU COMPTE RENDU FINANCIER 

Une fois connecté sur votre compte, vous pouvez commencer à saisir les comptes rendus financiers 
« Saisir les comptes rendus 

financiers (1) » (ici, 1 dossier doit être justifié).

- Un dossier peut contenir plusieurs actions . Il vous sera demandé de justifier 
chaque action subventionnée. 

-
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Si quand vous vous connectez, le bouton pour la saisie des comptes rendus financiers 
fait la 

demande.
fédération) pour débloquer la situation. En effet, le bouton « Voir les comptes rendus 
financiers » ne permet pas de remplir et de transmettre son compte-rendu financier !

Payé, en attente des comptes rendus financiers »

Pour commencer la saisie du compte-rendu financier, cliquez sur le logo 

Il existe 4 états :

ÉTAT SIGNIFICATION

« A saisir » Votre CRF n .

« En cours de saisie » Votre CRF
demandées.

« Transmis au service 
instructeur » Votre CRF est en cours de transmission au service.

« Reçu par le service 
instructeur » Votre CRF a été reçu par le service et va pouvoir être évalué

2

1
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Comptes rendus financiers disponibles.

3 COMPLÉTER LE COMPTE RENDU FINANCIER 

La complétude et la transmission du compte rendu financier se fait en 3 étapes.

3.1 Étape 1 Saisie des informations

Pour commencer la saisie du compte rendu financier, cliquez sur le logo

a. Réalisation du projet 

Projet Réalisé / Projet non réalisé 

Sélectionnez oui si le projet a été :

-
Le service instructeur prendra contact avec vous pour définir les modalités de reversement de 
la subvention.

- Si vous répondez oui, vous pouvez compléter les informations demandées.

b.

1
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Pour sauvegarder le texte renseigné, cliquez sur « Enregistrer ».

c. Public bénéficiaire réalisé

IMPORTANT : par défaut, les valeurs prévues initialement lors de la demande de subvention, 

pour que le compte- sa réalisation.

Renseignez un commentaire lié au public bénéficiaire.

Sauvegardez les informations renseignées en cliquant sur le bouton « Enregistrer ».

d. Dates et lieux de réalisation

1

2

1

2

3
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Renseigner un commentaire lié au territoire.
Sauvegardez les informations renseignées en cliquant sur le bouton « Enregistrer ».

e. Indicateurs et objectifs réalisés

               renseignez les valeurs.
Sauvegardez les informations renseignées en cliquant sur le bouton « Enregistrer ».

f. Subventions réalisées 
IMPORTANT : le montant réalisé de la subvention correspond au montant de la subvention que vous avez 
utilisée. Exemples
réalisé à saisir est « 2000 » / vous avez reçu une subvent

1500 ». 

1

2

3

1

2

3
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Cliquez sur et renseignez le montant réalisé/justifié.

Cliquez sur pour enregistrer le montant réalisé/justifié.

Cliquez sur           pour ajouter des subventions non prévues dans la demande initiale du projet.

Sauvegardez les informations renseignées en cliquant sur le bouton « Enregistrer ».

g. Budget réalisé
IMPORTANT : par défaut, les montants de la colonne « Prévision » initialement renseignés lors de la demande 

la colonne « Réalisé ». Si ces valeurs ne correspondent pas, vous 
devez les modifier pour que le compte-rendu financier n soit conforme aux pièces comptables 
justificatives.

1

2
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Complétez les charges directes et ressources directes réalisées du projet. 

h. Annexe 

Renseignez les informations obligatoires demandées :
o règles de répartition des charges indirectes affectées au projet subventionné ;
o explication et justifications des écarts significatifs entre le budget prévisionnel du 

projet et le budget final exécuté.
Sauvegardez les informations renseignées en cliquant sur le bouton « Enregistrer ».

Une fois que toutes les informations et que tous les projets sont renseignés, cliquez sur le 
bouton suivant. 

1

2

3
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3.2 Étape 2 Pièces justificatives

a. Représentant légal et signataire 

Sélectionnez un représentant légal et un signataire.

Pour modifier les coordonnées, cliquez sur le logo Pour enregistrer les informations, 
cliquez sur le logo 

Pour ajouter une nouvelle personne, cliquez sur le logo

b. Les documents du demandeur

Cliquez sur le logo pour charger les derniers documents approuvés.

c. Les documents complémentaires

Cliquez sur le logo si vous souhaitez charger une pièce complémentaire.

Cliquez sur le bouton « Suivant » une fois que toutes les informations sont complétées.

1
2

3

1

1

2
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3.3 Étape 3 Attestation et transmission

a. Attestation

Cochez et renseignez les champs obligatoires.

Cliquez sur le bouton « Transmettre au service instructeur » une fois que toutes les 
informations sont complétées.

b. Transmission

visualiser et télécharger le récapitulatif de votre compte 
rendu financier.

Cliquez sur « Confirmer la transmission du compte-rendu » afin de finaliser la démarche.

ATTENTION - Le fait de télécharger le récapitulatif du compte rendu financier ne signifie pas que la 

1

2
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au service instructeur.

possibilité.

4 SUIVRE LES DEMARCHES

« voir les comptes rendus financiers » dans le menu déroulant « suivi des démarches » :
- Notifications

reçu par le service instructeur
- à 

saisir » à « reçu par le service instructeur »


