
 

 

 

PROCEDURE DE DEMANDE D’HABILITATION 

Mise à jour : décembre 2024 

 

 

1. Délais 

Il est recommandé de prévoir un délai minimal de 6 mois entre la date de dépôt du dossier de demande 

d’habilitation quinquennale et la date prévisionnelle de début de la première session de formation. 

2. Constitution du dossier 

Le dossier est constitué des éléments suivants : 

• Un exemplaire-papier ; 

Le document est à transmettre par voie postale. 

 

 
Attention : la DRAJES déménage à la fin de l’année 2024. 

 
Les courriers postaux sont à adresser à l’adresse suivante : 

 
DRAJES PACA 

Pôle formations, certifications, métiers de l’animation et du sport 
28, boulevard Charles Nédelec 

13231 MARSEILLE CEDEX 01 
 

 

• Un exemplaire numérique ; 

Le document est à transmettre, sous la forme d’un PDF unique, à l’adresse suivante :  

drajes-paca-diplomes-animationsport@region-academique-paca.fr 

L’envoi en pièce-jointe d’un mèl, sous la forme d’un dossier compressé, est recommandé. 

3. Procédure complémentaire 

Le cas échéant, et pour les organismes de formation (OF) déjà habilités, il convient de saisir sur FORÔMES la 

première session de formation au moment du dépôt du dossier de demande d’habilitation. 

4. Accusé de réception 

A réception des exemplaires papier et numérique, la DRAJES édite un accusé de réception et le transmet à 

l’OF. 
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