
[image: image1.jpg]=
ACADEMIE
D’AIX-MARSEILLE

Liberté
Egalité
Fraternité




Division des Examens et Concours
Bureau des examens de l’enseignement supérieur et de la VAE

Affaire suivie par :
Cyril AMORE

Tél : 04 42 91 72 02 
Mél : cyril.amore@ac-aix-marseille.fr 
Place Lucien Paye

13621Aix-en-Provence Cedex 1
                     Note aux candidats au BTS
         SUPPORT A L’ACTION MANAGERIALE 
                                 Session 2021
Optimisation des processus administratifs

Les candidats isolés doivent envoyer leur dossier par courriel au format numérique (.pdf), en pièce jointe, pour
le lundi 10 mai 2021 au plus tard, à l’adresse courriel suivante : 
                   bts-sam-e4@ac-aix-marseille.fr
Pour réaliser cet envoi électronique de votre dossier, vous devez impérativement disposer d’une adresse

courriel personnelle ou utiliser celle de votre centre de formation avec son accord et respecter les règles

d’envoi suivantes :

L’ensemble des pièces ou éléments composant le dossier (1) au format numérique acrobat (.pdf) doit être

regroupé dans un seul fichier nommé par vos soins de la façon suivante : 
[votre nom]_[votre prénom]_BTS_SAM_E4_2021.pdf

Exemple : Dupont_Paul_BTS_SAM_E4_2021.pdf

Pour les personnes mariées, utiliser le nom d’inscription à l’examen.

Ce document comprend en respectant l’ordre suivant : 

1.un sommaire

2.4 fiches descriptives

3.l’attestation de non plagiat.

4.l’attestation de fin de stage ou l’attestation d’exécution du contrat de travail/d’apprentissage

La taille du fichier ne doit pas dépasser 7 MO.

L’objet du courriel doit indiquer les informations suivantes : 

[votre nom] [votre prénom] Remise dossier E4 BTS SAM Session 2021, sans aucune autre mention.

Exemple : 

Objet : Dupont Paul Remise dossier E4 BTS SAM Session 2021

Tout candidat n’ayant pas respecté cette date ne sera pas autorisé à passer l’épreuve.

En ce qui concerne la composition du dossier vous pouvez vous reporter à la circulaire académique et nationale du BTS SAM disponible sur le site du rectorat de l’académie d’Aix-Marseille.
Une attestation de non-plagiat signée par la personne candidate (modèle de l’annexe 10 de la circulaire nationale) doit être jointe au dossier.
Le contrôle de conformité des dossiers aura lieu le lundi 17 et mardi 18 mai au Lycée M. Curie et A. de Craponne En cas de non-conformité du dossier déposé par le candidat, celui-ci ne peut être interrogé et en sera informé par courrier électronique par le service du rectorat.

Les personnes candidates qui passent cette épreuve doivent s’organiser pour disposer des équipements fixes, mobiles ou nomades, logiciels, applications, ressources informatiques et documents nécessaires au déroulement de l’épreuve. Elles sont responsables de l’accès à ces ressources et de l’autonomie électrique des appareils mobiles.
Gestion de projet
Les candidats isolés devront déposer leur dossier professionnel (deux projets conduits par la candidate ou le candidat ainsi que le compte-rendu de la veille informationnelle effectuée pour un des projets) ; chaque projet est décrit à l’aide d’une fiche respectant le modèle joint (annexe 14 de la circulaire nationale) en deux exemplaires : au plus tard le lundi 10 mai 2021 (date butoir, dernière limite de réception) au Lycée Marie Curie à l’attention de Mme BOUDET 16 bd Jeanne d’Arc 13005.

Une attestation de non-plagiat signée par la personne candidate (modèle de l’annexe 10 de la circulaire nationale) doit être jointe au dossier.

Tout candidat n’ayant pas respecté cette date ne sera pas autorisé à passer l’épreuve.

Le contrôle de conformité des dossiers aura lieu le lundi 17 et mardi 18 mai à 9h au Lycée M. Curie. En cas de non-conformité du dossier déposé par le candidat, celui-ci ne peut être interrogé et en sera informé par courrier électronique par le service du rectorat

Les personnes candidates doivent s’organiser pour disposer des équipements fixes, mobiles ou nomades, logiciels, applications, ressources informatiques et documents nécessaires au déroulement de l’épreuve. Elles sont responsables de l’accès à ces ressources et de l’autonomie électrique des appareils mobiles. Durant l’épreuve les personnes candidates ont accès aux ressources distantes nécessaires aux travaux demandés (services Cloud et sites Web) à l’exclusion des services de communication avec des tiers.

Engagement étudiant

   Le dossier est constitué d’une fiche d’engagement étudiant (annexe 21). Cette fiche présente le contexte de l’engagement étudiant, décrit et analyse une ou plusieurs activités conduites par le candidat et dresse le bilan des compétences acquises.

►Dépôt du dossier
   La fiche d’engagement étudiant est annexée au dossier numérique de l’épreuve E4 Optimisation des processus administratifs et déposée selon les mêmes modalités.

►Contrôle de conformité 

En cas d’absence de la fiche d’engagement étudiant, l’épreuve ne peut pas se dérouler.

Les personnes candidates passent cette épreuve dans les centres d’examen désignés par les autorités académiques. 

   Elles doivent s’organiser pour disposer des équipements fixes, mobiles ou nomades, logiciels, applications, ressources informatiques et documents qu’elles souhaitent présenter à la commission d’interrogation. Elles sont responsables de l’accès à ces ressources et de l’autonomie électrique des appareils mobiles. 

MATERIEL A FOURNIR PAR LE CANDIDAT

Epreuves écrites « Langues Vivantes Etrangères A et B » : l’usage d’un dictionnaire unilingue ne comportant aucune note manuscrite est autorisé, quelle que soit l’édition ; la calculatrice est interdite.

Pour la session 2021, l'usage de tout modèle de calculatrice avec fonctionnement autonome, avec ou sans mode examen, est autorisé selon mention portée sur le sujet. 
RESULTATS

Affichage dans les centres d’écrits et publication sur le site académique : le vendredi 2 juillet 2021 à partir de 15 heures.
Aucun résultat ne sera communiqué par téléphone par les services du Rectorat.
