E3 ECOLE ACADEMIQUE DE LA FORMATION CONTINUE

ACADEMIE
D’AIX-MARSEILLE

Liberté
Egalité
Fraternité

Consultation de la fiche de nomination tuteur
disciplinaire et gestion des rapports d’accompagnement
des néo-contractuels

Consignes d’acces a I’espace de nomination

1. Se connecter a « M@gistére » ou cliquez sur ce lien : https://magistere.education.fr/ac-aix-
marseille/course/view.php?id=10679

2. Authentifiez-vous avec votre identifiant et votre mot de passe de messagerie académique. (Si
vous avez besoin d'aide pour vous authentifier, consultez la page « d’aide » ici :
https://magistere.education.fr/ac-aix-marseille/mod/page/view.php?id=17)

3. Sicelavous est demandé, cliquer sur le bouton ci-dessous :

Accéder a la formation

1. Accéder a votre espace de nomination
En cliquant sur le lien « consulter la fiche de nomination

m@g|5fefe Mes parcours  Suivi ~  Formations en libre accés Parcours & déployer Q A = @ *

Session de formation » S-Second degré » NOMINATION TUTEUR » Accuei

[J' NOMINATION D'UN TUTEUR POUR ACCOMPAGNER UN ENSEIGNANT NEO-CONTRACTUEL

Accueil
» Prendre le réle..

» Administration du site

- Vous étes inspecteur - Vous étes chef d'établissement.

[& nommer le tuteur disciplinaire & nommer le tuteur établissement

& déposer le rapport final complété



https://magistere.education.fr/ac-aix-marseille/course/view.php?id=10679
https://magistere.education.fr/ac-aix-marseille/course/view.php?id=10679
https://magistere.education.fr/ac-aix-marseille/mod/page/view.php?id=17
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2. Connaitre les informations contenues dans la fiche de nomination
En cliquant sur « Affichage fiche »

m@Qleere Mes parcours  Suivi ~  Formations en libre accés Parcours & déployer Q A = @

Session de formation » S5-Second degré » NOMINATION TUTEUR » Accueil » Fiche de nomination du tuteur disciplinaire pour un enseignant néo-contractuel » Accueil

[J' NOMINATION D'UN TUTEUR POUR ACCOMPAGNER UN ENSEIGNANT NEO-CONTRACTUEL %

» Administration de la base de données

Activer I'edition des blocs

Fiche de nomination du tuteur disciplinaire pour un enseignant néo-contractuel
@ Retour au parcours de formation

» Administration du parcours

N Cliquez sur le bouton B en bout de ligne pour afficher si besoin les explications
Prendre le réle

-> comment désigner les tuteurs disciplinaires ? —|

Administration du site
Respectez SVP les consignes suivantes pour désigner les tuteurs disciplinaires

» Cliguez sur le bouton « Ajouter une fiche» ci-dessous.

* Renseignez tous les champs de la fiche de dépdt {les champs obligatoires sont indiqués par une astérisque % rouge)
» Cliquez sur « enregistrer et afficher » pour enregistrer votre saisie

» La fiche nouvellement créée apparaitra dans la vue "Affichage liste”

-> comment rechercher un tuteur ou un contractuel ?

Groupes séparés

Tous les participants

Affichage liste Affichage fiche Recherche Ajouter une fiche Exporter Modéles Champs Préréglages

3. Télécharger le rapport final vierge a compléter et le déposer sur le site m@gistere
En cliquant sur « télécharger » et sur « déposer »

. ,
[ NOMINATION D'UN TUTEUR POUR ACCOMPAGNER UN ENSEIGNANT NEO-CONTRACTUEL @ sessenencau | |

# ADMINISTRATION

»  Administration du parcours Accueil
» Prendre lerdle...

» Administration du site

B Centre d'aide

& Vous étes inspecteur ... & Vous étes chef d'établissement...

& nommer le tuteur disciplinaire [Z nommer le tuteur établissement

& télécharger le rapport final vierge

&> déposer le rapport final complété




